Curriculum vitae

Denisova Evgeniya Nicolayevna

Indirizzo: 


125502 Mosca, Lavochkina, 54                    

Cellulare:


+7 903 962 9134

E-mail: 


eugeniadenisova@rambler.ru
Informazioni personali: 
nata il 24 agosto 1981, a Mosca, sposata.

Titoli di studio:
1996 – 2000 – diploma con lode di maestra conseguito presso l`Istituto di Pedagogia N.18;

2000 – 2003 – laurea con lode in pedagogia e psicologia conseguita presso l`Universita` Statale di Pedagogia di Mosca.

Esperienze lavorative:
2008 giugno – al momento attuale: presso una compagnia di consultazioni italiana, in qualita’ di responsabile per lo sviluppo commerciale in Russia: presentazione e promozione sul mercato russo del marchio italiano dei camini MCZ. Ricerca dei partner (distributori) sul mercato russo. Trasferte alla sede della fabbrica in Italia. Organizzazione delle visite a Mosca dei rappresentanti della fabbrica italiana. Traduzioni consecutive durante le trattative. Corrispondenza d’affari in russo e in italiano. Ricerca e stipulazione del contratto con la societa` che si occupa della certificazione dei prodotti. Traduzioni e preparazioni dei documenti necessari per la certificazione dei prodotti. Preparazione alla fiera “Salon Kaminov 2009” all’Expocentr. Lavoro allo stand durante la fiera. Traduzione del sito della societa` www.mcz.it, dei cataloghi, dei listini prezzi, dei depliant, dei manuali di installazione e utilizzo dei camini in lingua russa. I report mensili sul lavoro svolto in lingua italiana. Le traduzioni della documentazione tecnica, contabile e legale (dal russo all’italiano e viceversa). Coordinamento del lavoro tra il produttore italiano e il partner russo, assistenza nella risoluzione delle domande, presentazione dei reclami, inserimento della pubblicita’ sulla rivista “Kamini i otopleniye”.

2007 aprile – 2008 giugno: impiegata presso la Societa` “Oil&gas systems”, che si occupa delle attrezzature per i condotti, con la mansione di interprete: trattative al telefono con i partner italiani; traduzioni della documentazione tecnica, traduzioni consecutive durante le trattative (comprese quelle al telefono), accompagnamento della delegazione nella trasferta durante la visita della fabbrica in Italia.

2004 agosto – 2007 aprile – impiegata nella societa` di vendita di forniture e mobili OOO “Estate-mebel” con la mansione di import manager: conduzione delle trattative con i rappresentanti delle fabbriche di forniture e mobili italiane, invio delle richieste e degli ordini alle fabbriche, presentazione dei reclami, ricerca di nuovi fornitori, controllo dei pagamenti e spedizione degli ordini, gestione della corrispondenza d’affari in russo e in italiano, traduzioni consecutive e della corrispondenza, conoscenza della terminologia mobiliare, prenotazioni alberghiere in Italia.


2003 ottobre – 2004 giugno – presso l`agenzia del personale Markt Werkes in qualita` di segretaria:   accettazione e smistamento delle chiamate telefoniche, coordinamento del lavoro del personale d’ufficio, accoglienza dei visitatori, gestione della corrispondenza d’affari.

Lingue conosciute: 
lingua italiana -  scritta e parlata liberamente (Istituto della Cultura Italiana a Mosca; corsi presso la Societa` Dante Alighieri a Mosca);

lingua inglese – livello preintermedio (Attualmente sto 

studiando con un insegnante).

Conoscenze


Informatiche:
utilizzo sicuro del PC.

Utilizzo




attrezzature d’ufficio: 
la fotocopiatrice, la stampante, il fax, lo scanner

Informazioni

aggiuntive:
sono in possesso del passaporto per l’estero, visto annuale per l’Italia, patente automobilistica cat. B. 



Caratteristiche personali: socievole, dinamica, coscienziosa.

